
Pharma-Betriebsassistent/in 80 � 100%
Wir suchen per 01.04.2026 oder nach Vereinbarung einen/eine

Für unsere Apotheke in Horgen suchen wir zur Verstärkung unseres Teams einen/eine
Pharma-Betriebsassistent/in.

Ihre Herausforderung

� Sie beraten unsere Kundschaft
kompetent und führen pharmazeutische
Dienstleistungen mit Freude durch.

� Sie übernehmen den Einkauf sowie die
Lagerpflege und stellen die
Warenverfügbarkeit sicher.

� Sie erstellen und pflegen den Arbeitsplan
für das Team.

� Sie organisieren das Tagesgeschäft und
sorgen für reibungslose Abläufe, Struktur
und Ordnung in der Apotheke.

� Sie setzen aktiv TopPharm-Kampagnen
sowie Marketingmassnahmen um und
pushen Dienstleistungen und Kosmetik.

� Sie planen Fort- und Weiterbildungen für
das Team.

� Sie fördern und fordern unsere
Lernenden.

� Sie unterstützen bei der Betreuung von
Institutionen und deren Bestellungen.

� Sie bearbeiten und kontrollieren Rezepte.
� Sie setzen das QMS aktiv um und

gestalten Prozesse mit.
� Sie liefern Bestellungen mit dem

Firmenfahrzeug aus.

Ihr Profil

� Sie verfügen über eine abgeschlossene
Ausbildung als Pharma-
Betriebsassistent/in.

� Sie sind zuverlässig, arbeiten exakt und
speditiv.

� Sie sind neugierig, begeisterungsfähig
und offen für innovative Ideen.

� Sie besitzen Verkaufstalent, sind
kommunikativ, einfühlsam und haben
Freude am Umgang mit Menschen.

� Sie übernehmen gerne Verantwortung,
schätzen selbstständiges Arbeiten und
gehen gerne die Extrameile.

� Sie verfügen über fundierte Kenntnisse im
Umgang mit MS Office und können die
Programme effizient und professionell
einsetzen.

� Sie beherrschen die Apothekensoftware
ProPharmaX.

� Sie sprechen fliessend Deutsch und
Englisch.

� Sie verfügen über einen Führerausweis
der Kategorie B.

Wir bieten

� Ein innovatives und wachsendes
Unternehmen mit einer grossen
Stammkundschaft, bei dem Sie aktiv die
Zukunft mitgestalten können.

� Ein motiviertes und engagiertes Team,
das Wert auf Zusammenarbeit und
gegenseitige Unterstützung legt.

� Spannende und abwechslungsreiche
Tätigkeiten, die es Ihnen ermöglichen,
sowohl im Backoffice als auch in der
Kundenberatung Ihre Stärken
einzusetzen.

� Enge Zusammenarbeit mit Institutionen
und weiteren Leistungserbringern des
Gesundheitswesens.

� Attraktive Anstellungsbedingungen und
Sozialleistungen.

� Vielfältige und kontinuierliche
Weiterbildungsmöglichkeiten, damit Sie
Ihre fachlichen und persönlichen
Kompetenzen stetig erweitern können.

� Regelmässige Team-Aktivitäten, die den
Zusammenhalt fördern.

Bewerbung

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung per
E-Mail an 
yvonnekraenzlin@apotheke-erzberg.ch.

 
Wir freuen uns Sie kennenzulernen.

Ihre Gesundheit. Unser Engagement.

Yvonne Kränzlin | Zugerstrasse 27 | 8810 Horgen
Telefon +41 44 725 44 35 | https://www.toppharm.ch/erzberg

TopPharm Apotheke zum Erzberg


